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                    COLEGIO  SUPERIOR AMERICANO 
             “Formación de Personas de Excelente Calidad Humana” 

 

 PROCESO DE ADMISION ESTUDIANTES 2012.  

 

 
CONVOCATORIA No. 1 

 
Informa a todas las personas interesadas en el proceso de admisiones para 

el año 2012, que: 
 

NO SE ABRIRÁN CUPOS PARA LOS GRADOS 2°, 7°, 8°, 9°, 10°, 11°. 
 
 
Reciban un cordial saludo por parte del Colegio Superior Americano, gracias por 
pensar en nosotros para la formación de sus hijos (as). 
 
El colegio da igual oportunidad a todos los aspirantes seleccionando a aquellos 
que por méritos hayan logrado los mejores resultados en el examen de admisión. 
Los padres deben estar conscientes que estas pruebas no miden el potencial 
académico definitivo de los niños. Por ello al no ser seleccionados no implica falta 
de capacidad de su hijo. Es por eso que les solicitamos una vez conocidos los 
resultados no pedir análisis y calificaciones. 
 
NOTA: LA INSTITUCIÓN POR POLÍTICA NO RECIBE ESTUDIANTES NUEVOS 
PARA GRADO UNDÉCIMO. 
 
 
EN EL GRADO JARDÍN SOLO SE ACEPTAN NIÑOS QUE TENGAN 4 AÑOS 
CUMPLIDOS. 
 
 

UNA VEZ USTED HAYA LEÍDO EL PROCESO DE ADMISIONES, AL FINAL 
ENCONTRARA EL FORMULARIO DE VISITA INSTITUCIONAL. 
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DIAGRAMA DE PROCESO DE INGRESO AL COLEGIO SUPERIOR 

AMERICANO 
 

 

 
 
 
 
  
 

 

 

 

 

 
 
 
 
 
  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

3. ADQUIRIR FORMULARIO DE 
SOLICITUD DE CUPO.  

2. VISITA INSTITUCIONAL 
PRESENTACIÓN DEL PEI. 

4. RADICACIÓN DEL 
FORMULARIO DE SOLICITUD DE 
CUPO 

1. DILIGENCIAR EL 
FORMULARIO EN LA PÁGINA 
WEB DEL COLEGIO PARA SER 
PROGRAMADA LA VISITA,  

5. EXAMEN DE ADMISIÓN DE 
TODOS LOS ASPIRANTES.  

8. ENTREVISTA DE PADRES Y 
ASPIRANTES  

9. LISTADO 
DE 
ASPIRANTES 
ADMITIDOS 
(PAG. WEB). 

FIN PROCESO DE MATRÍCULA,  

10. ENTREGA DE RECIBO PARA 
LA SEPARACIÓN DEL CUPO 

12. MATRÍCULA,  

   SI     NO 

6. 
PUBLICACIÓN 

DE 
RESULTADOS  
DE EXAMEN 

(PÁGINA 
WEB) 

7. RADICACIÓN DE 
DOCUMENTACIÓN EXIGIDA Y 
CITA A ENTREVISTA  

   SI     NO 

11. ENTREGA SOBRE DE 
MATRÍCULA. 
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CRONOGRAMA 
 

CONVOCATORIA No. 1 Admisión estudiantes nuevos 2.012 

No. ACTIVIDAD FECHA LUGAR Y HORA 

1 
Diligenciar el formulario de inscripción para visita 
institucional. 

Sept. 5 a Sept. 29 Formulario portal web Colegio. 

2 Visita institucional PEI Oct. 1 Jardín a sexto instalaciones del colegio. 

3 

Para adquirir el formulario solicitando el cupo debe 
traer el boletín del último periodo y registro civil. El 
colegio se reserva el derecho de la venta del 
formulario de acuerdo con los criterios de la filosofía 
institucional y manual de convivencia. 

Oct. 1 a Oct. 8 
1. Cancelar $50.000.oo en tesorería de 8:00 a.m a 2:00p.m 
2. Reclamar el formulario en biblioteca. 

4 
Radicar formulario de solicitud de cupo totalmente 
diligenciado. 

Oct. 18 y 19 
Oct. 18 Jardín, transición y primero. 
Oct. 19 Tercero, cuarto, quinto y sexto 
Biblioteca de 3:00p.m a 6:00 p.m 

5 Examen de admisión para todos los estudiantes. Oct. 22 Instalaciones del Colegio, 8 a.m según asignación de salones. 

6 Publicación de resultados exámenes de admisión. Oct. 26 Portal web 11:00 a.m 

7 
Radicación de documentación exigida y cita para 
entrevista. 

Oct. 26  y 27 

Oct. 26 Jardín, transición y primero.  
Oct. 27 Tercero, cuarto, quinto y sexto  
Biblioteca de 3:00 p.m a 6:00 p.m (debe traer la documentación en 
carpeta de cartón oficio). Estudiante que no presente la 
documentación completa NO podrá acceder al proceso de 
entrevista 

8 Entrevista de padres y aspirantes. Oct. 29 Instalaciones del colegio según oficina asignada. 

9 Publicación de aspirantes admitidos. Nov. 2 Portal web 3:00 p.m 

10 Entrega  recibo para la  separación del cupo. Nov. 4 
La separación del cupo se realiza con un abono a la matrícula de 
$150.000.oo NO REEMBOLSABLES este valor deberá ser cancelado 
en tesorería. 

11 Entrega sobre de matrícula. Nov. 24 Tesorería de 8:00 a.m a 2:00 p.m 

12 Matrícula única fecha. Dic. 2 
Biblioteca. Presentarse padres o acudiente y estudiante. Estudiante 
que no se matricule en esta fecha NO se le reserva el cupo. 

 
NOTA: EL COLEGIO REALIZARÁ UNA SEGUNDA CONVOCATORIA SÓLO PARA LOS CURSOS QUE HAYA DISPONIBILIDAD. 
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DOCUMENTOS PARA ADMISIÓN AL COLEGIO. 
 

 
1. Paz y salvo reciente por todo concepto del colegio donde se encuentre 
cursando. 
 
2. Registro civil original con NUIP. 
 
3. Fotocopia del documento de identidad del aspirante a partir de los siete 
años. 
  
4. Fotocopia del carné de la EPS. 
 
5. Constancia de trabajo reciente de los padres o persona responsable 
económicamente, especificando cargo y salario (será verificada). 
 
6. Fotocopia de Cédula de Ciudadanía de los padres actualizada (según Ley 
757 de 2.002 y 999 del 2005). 
 
7. Fotocopia de la cédula de ciudadanía ampliada al 150% de la persona que 
responde económicamente por el estudiante. 
 
8. FICHA REFERENCIAL ADM-FOR-003 (Formato de la institución). 
 
9. PARA PREESCOLAR Y PRIMARIA, certificado original del último año 
aprobado, en papel membreteado firmado por el Rector y la Secretaria. 
 
10. PARA BACHILLERATO, Certificados originales desde 5to. De primaria 
hasta el último año aprobado en papel membreteado, firmado por el Rector y la 
Secretaria. 
 
11. Boletín original del último período.   
 
12. El certificado del año que está cursando lo tiene que anexar el día de la 
matrícula, por tanto deberá solicitarlo al respectivo colegio en la entrega final de 
informes. 
HORARIO DE CLASES: La jornada ordinaria es de 6:45 a.m. a 2:30 p.m. 
 
NOTA: Es preciso entregar la documentación completa  para acceder al 
proceso de admisión. 
 
El estudiante que no se matricule en la fecha indicada no se le reservará 
cupo. 
 
En el momento de la matrícula se debe presentar PADRE O ACUDIENTE y EL 
ALUMNO. 
Si está de acuerdo con las condiciones de la institución, lo invitamos a 
diligenciar el siguiente formulario.    
                                  
                                 FORMULARIO VISITA INSTITUCIONAL 
ESTE PROCESO DE INSCRIPCIÓN FINALIZO EL DIA 29 SEP DEL 2011. 
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